
การคืนหลักประกันสัญญา

งานพัสดตุรวจสอบวันครบก าหนด

พิมพ์บันทึกตรวจสอบความช ารดุ
บกพร่องให้หน่วยงาน

หน่วยงาน
ตรวจสอบความ
ช ารุดบกพรอ่ง

พิมพ์บันทึกตรวจสอบความช ารดุ
บกพร่องให้หน่วยงาน

พิมพ์บันทึกตรวจสอบความช ารดุ
บกพร่องให้หน่วยงาน

มารับเอง ไม่มารับเอง (ส่ง ปณ.)

ท าหนังสือส่งคืน

งานบริหารและธุรการสง่ ปณ.

ท าหนังสือแจ้งบริษัท

บริษัทด าเนินแก้ไข
แล้วเสร็จ

1-3 วัน 1 วัน

ภายใน 5 วัน
1 วัน

1 วัน

1 วัน

1 วัน

- ส าเนาบริษัท
- ส าเนาธนาคาร

- ไปรษณีย์ตอบรับ

กรณีช ารุด

กรณีไม่ช ารุด

ก่อนครบก ำหนด
ภำยใน 15 วนั
กำรสอบรำคำ 



กฏระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
1. ระเบียบกระทรวงการคลงั ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
2. หนังสือเวียนการก าหนดวิธีปฏิบัติเพิ่มเติมเกี่ยวกับการ
ตรวจสอบความช ารุดบกพร่องก่อนคืนหลักประกนัสัญญา 
3. ค าสั่งมหาวิทยาลัยศรีนรินทรวิโรฒ เรื่องการมอบอานาจของ
อธิการบดีให้ผู้ปฏิบัติราชการแทน


