
การจ่ายเช็ค

รับและตรวจสอบเอกสารการอนุมัตกิารเงินจ่ายเงิน
ที่ลงนามเรียบร้อยแล้ว

ติดต่อให้บรษิัท ห้างร้าน ร้านค้า มารับเช็คตามวัน
และเวลาที่ก าหนด

ห้างร้าน ร้านค้า ตรวจสอบ ใบเสร็จรับเงิน/ 
หนังสือมอบอ านาจ

ผู้รับเช็คลงชื่อผู้รับเงิน/ วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
ในใบเสร็จรับเงิน

ผู้รับเช็คเซ็นชื่อในทะเบียนคุมจ่ายเช็คและต้นขั้วเช็ค

จ่ายเช็คให้ผู้รับเช็ค/ ใบรับรองการหักภาษ ีณ ที่จ่าย

รวบรวมเอกสารการจา่ยเช็คและหนงัสือรบัรองการหัก
ภาษี ณ ที่จ่าย และประทับตราการจ่ายเงินแล้ว

ส่งหลักฐานการจา่ยเงินให้หน่วยบัญชี

3 นาที

10 นาที

5 นาที

3 นาที

1 นาที

1 นาที

5 นาที

1 นาที



ระเบียบมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ ว่าด้วย การบริหารงาน
ศูนยก์ารแพทย์ปัญญนันทภิกขุ ชลประทาน มหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 
พ.ศ. 2561 

หมวด 4 การบริหารรายได้ การเงิน การบัญชี และการตรวจสอบ 
ข้อ 39 การจ่ายเงินทุกรายการ จะจ่ายได้เมื่อผู้มีอานาจอนุมัติให้จ่ายและ

จะต้องมีหลักฐานการจ่ายไว้เพื่อประโยชน์ในการบันทึกบัญชีและการตรวจสอบ 
ข้อ 40 การจ่ายเงินให้จ่ายเป็นเช็คหรือโอนเงินผ่านบัญชีธนาคาร ยกเว้น

กรณีจาเป็นต้องจ่ายเงินสารองจ่ายหรือการจ่ายเงินให้แก่ผู้ปฏิบัติงานของศูนย์
การแพทย์ จะจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ 

ข้อ 41 การจ่ายเงินให้ผู้ปฏิบัติงานของศูนย์การแพทย์ฯ ยืมใช้ในการดา
เนินงานจะจ่ายได้ ในเฉพาะที่ผู้ยืมได้ทาสัญญาการยืมเงินตามแบบของทา
ราชการ และผู้มีอานาจอนุมัติสั่งจ่ายเงินได้อนุมัติ ให้จ่ายเงินยืมนั้นได้ 

ข้อ 43 การจ่ายเงินของศูนย์การแพทย์ฯ ให้อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดี
มอบหมายมีอานาจอนุมัติ และสั่งจ่ายได้ตามประกาศว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่าย
ที่คณะกรรมการอานวยการกาหนดและรายงานให้สภามหาวิทยาลัยทราบ 
การจ่ายเงินของศูนย์การแพทย์ฯ ที่คณะกรรมการอานวยการไม่ได้กาหนด
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินรายได้ไว้ ให้จ่ายตามระเบียบของทางราชการ หรือตาม
หลักเกณฑ์การจ่ายที่คณะกรรมการบริหารการเงินและทรัพย์สินกาหนด


